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INFORMASI KOMUNIKASI PUBLIK

JUDUL SOP Pengelolaan Youtube

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-Undang No. 11 Tahun 2008 Tentang Informasi dan Transaksi Elektronik

2. Undang-Undang No. 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik

3. Peraturan Menteri PANRB Nomor 13 Tahun 2009 tentang Pedoman Peningkatan
Kualitas Pelayanan Publik dengan Partisipasi Masyarakat

4. Peraturan Mentri Komunokasi dan Informatika No.12/PER/M.KOMINFO/)&/2010
Tentang Pedoman PenyusunanStandar Operasi di Lingkungan Kementrian
Komonikasi dan Informatika

1. Memahami tugas pokok dan fungsi Pelayanan Informasi
Publik

2. Memiliki Kemampuan Mengoperasikan kamera.

3. Mengetahui Tekhnik Peliputan

4. Memahami Etika jurnalistik

PERALATAN/ PERLENGKAPAN

Terkait dengan SOP Keterbukaan Informasi Publik.

1. SKTim
2. Komputer
3. Internet

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Peran media yotube dalam penyebarluasan informasi publik pada Diskominfo Kota Jambi
yakni berperan sebagai alternativ TV kabel/Satelit/Analog, berperan sebagai media
penyebarluasan informasi yang efektif serta memiliki efek.

Disimpan dalam CD atau softcopy untuk Penyebaran Informasi Melalui
Media Online




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGUPLOAD KONTEN YOUTUBE

Pelaksanaan Mutu Baku
NO Aktivitas Kabid IKP JFPH Staf Pelaksana | | crsyaratan Waktu Output Ket
/Perlengkapan
SK Tim
1 Memberikan Instruksi :]‘\% Pelaksanaan 10 Menit
Pembuatan
Konten Youtube
. . SK Tim
A 4
Menerima Perintah ) Pelaksanaan _
2 | Pembuatan Konten 15 Menit | Konsep
Youtube Pembuatan
Konten Youtube
A 4
3 Rengumpulan Bahan Kelengkapan File 15 Menit
video Konten Video
A 4
Pembuatan Konten Video 1.Komputer .
4 Youtube 2.Internet 90 Menit
Dapat
diteruskan
5 | Koreksi 15 Menit | untuk
diupload ke
Youtube
memberikan instruksi v
untuk pelaksanaan :] 10 Menit

Penguploadtan




