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Tugas Pokok & Fungsi

Pedoman tata kerja dan tanggung jawab operasional
instansi Kecamatan Kota Baru

Tugas Pokok
Kecamatan mempunyai tugas:
1.Menyelenggarakan urusan pemerintahan umum;
2 Mengoordinasikan kegiatan pemberdayaan masyarakat;
3.Mengoordinasikan upaya penyelenggaraan ketenteraman dan ketertiban umum;
4.Mengoordinasikan penerapan dan penegakan Peraturan Daerah dan Peraturan Wali Kota;
5.Mengoordinasikan pemeliharaan prasarana dan sarana pelayanan umum;
Mengoordinasikan penyelenggaraan kegiatan pemerintahan yang dilakukan oleh perangkat
‘daerah di kecamatan;
7.Membina dan mengawasi penyelenggaraan kegiatan kelurahan;
Melaksanakan urusan pemerintahan yang menjadi kewenangan daerah kota yang tidak
'dilaksanakan oleh unit kerja perangkat daerah Kota Jambi yang ada di kecamatan; dan
Melaksanakan urusan pemerintahan yang menjadi kewenangan daerah kota yang tidak

‘diloksanakan oleh unit kerja perangkat daerah Kota Jambi yang ada di kecamatan;
Fungsi
Dalam melaksanakan tugas tersebut, Kecamatan mempunyai fungsi:
Mendorong partisipasi masyarakat dalam forum musyawarah perencanaan pembangunan
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Sekretariat Kecamatan

Subbagian Umum dan Kepegawaian

Subbagian Perencanaan dan Keuangan

Seksi Pemerintahan

Seksi Ketenteraman dan Ketertiban Umum

Seksi Pemberdayaan Masyarakat

Seksi Kesejahteraan Sosial

Seksi Ekonomi dan Pembangunan




